CAMARA MUNICIPAL DE IPAMERI

Estado de Goias
C.N.P.J. 36.827.103/0001-77

TERMO DE REFERENCIA

1-O0OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigos de

desenvolvimento, implantacao e licenciamento de sistema integrado para gestao
dos processos legislativos, incluindo solucdes tecnoldgicas e suporte técnico,
visando atender as necessidades da Camara Municipal de Ipameri/GO.

1.2. O servico abranger4d o fornecimento da solucdo tecnoldgica para
modernizacdo e automacéao do processo legislativo, contemplando o cadastro e
gestdo de parlamentares, tramitacdo de matérias legislativas, gestdo de
comissoes e pareceres, controle de votacdes e geracdo automatizada de atas,
pautas e roteiros das sessdes plenarias.

2 — JUSTIFICATIVA
2.1. A presente contratacao visa a digitalizacdo e modernizacao dos processos
legislativos da Camara Municipal de Ipameri, proporcionando maior eficiéncia,
transparéncia e organizacao no tramite das matérias legislativas. A implantacéo
do sistema contribuira para a otimizacdo dos recursos administrativos,
permitindo a automacéo dos principais procedimentos legislativos e a melhora
na acessibilidade das informacdes institucionais.

2.2. A necessidade de contratacdo justifica-se pelos seguintes fatores:

¢ Melhoria na gestao e transparéncia legislativa, permitindo acesso eletronico
e centralizado a informagdes institucionais;

e Otimizacdo dos processos administrativos internos, reduzindo o tempo de
tramitacdo de matérias e garantindo maior eficiéncia nas atividades
legislativas;

e Digitalizagdo da producdo documental, com a geragdo automatizada de
pareceres, atas e pautas de sessdes, minimizando erros e padronizando os

registros legislativos;
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¢ Adequacéo aos principios da eficiéncia e economicidade, conforme previsto
no art. 37 da Constituicdo Federal e nos principios norteadores da Lei n°®
14.133/2021;

3 — DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

A empresa contratada sera responsavel pelo desenvolvimento, implantacéo,

licenciamento e suporte técnico de um sistema de gestao legislativa, que devera

contemplar, no minimo, as seguintes funcionalidades:

3.1. Cadastro e Gestao de Parlamentares:

e Insercdo de biografia, informacdes politicas e pessoais dos vereadores, com
registro de atividades parlamentares;

e Possibilidade de insercdo de parlamentares suplentes e atualizacdo dos

mandatos.

3.2. Gestao de Matérias Legislativas e Tramitacao:

o Cadastro e tramitagéo de projetos de lei, decretos, resolucdes e demais
proposicdes legislativas;

o Vinculagdo de documentos anexos, como vetos, emendas e pareceres
das comissoes;

o Controle do fluxo das matérias, com registro de situacdo e

encaminhamento aos departamentos competentes.

3.3. Gestdo de Comissfes e Pareceres:
o Cadastro das comissdes permanentes e temporarias da Camara,
o Registro e tramitacdo de pareceres legislativos, com anexacédo de

documentos correlatos.

3.4. Gestao de Sessodes e Votagdes:
o Insercdo e gerenciamento de pautas das sessbes plenarias e das

reunides das comissoes;
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o Registro de presenca dos parlamentares e votacao individualizada de
cada matéria;
o Geracdo automatica de relatorios de votacdo e atas das sessoes

plenarias.

3.5. Automacao de Documentos Legislativos:

o Geragdo automatizada de pareceres, roteiros de sessao e atas, a partir
das informacgfes cadastradas no sistema,;

o Exportacdo de documentos em formatos acessiveis, permitindo

impressao e arquivamento digital.

3.6. Suporte Técnico e Manutencao:

o Suporte técnico remoto e presencial, conforme necessidade da Camara
Municipal;

o Manutengdo corretiva e evolutiva do sistema durante a vigéncia do
contrato;

o Treinamento dos servidores para utilizacao da plataforma.

4 - CONDIGOES CONTRATUAIS:

4.1. Prazo de vigéncia: O contrato vigera da data de sua assinatura até o dia
31/12/2025, com possibilidade de prorrogacéo nos termos da Lein® 14.133/2021.
4.2. Forma de pagamento: O pagamento sera realizado mensalmente,
conforme a entrega e aceitacao dos servicos.

4.3. ObrigacBes da contratada: Fornecer o sistema conforme especificado e
garantir seu funcionamento pleno; prestar suporte técnico e realizar manutengao
corretiva e evolutiva quando necessario; disponibilizar treinamento aos
servidores da Camara sobre o uso da plataforma.

4.4. Obrigacdes da contratante: disponibilizar os documentos e informacgdes

necessarias para a parametrizacdo do sistema; designar equipe técnica para
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acompanhar a implantacdo da solugcéao; efetuar os pagamentos conforme

estabelecido no contrato.

5 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

5.1. Os recursos necessarios para 0s servi¢os da presente dispensa correrédo a
conta das dotacBes aprovadas no Orcamento Geral do Poder Legislativo
Ipamerino para o exercicio vigente, destinadas a Camara Municipal de Ipameri-
GO, conforme dotacao conforme dotacao seguir: 01 031 0001 4015 100 339039
20250227.

6 - DA DISPENSA DE LICITACAO

6.1. A presente contratacdo se enquadra na hip6tese de dispensa de licitacdo
prevista no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, por se tratar de
aguisicao de servicos que envolve valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e
dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), conforme
Decreto n. 12.343/2024.

7 — OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

7.1. Prestar as informagdes e esclarecimentos atinentes ao objeto deste
PROCESSO ADMINISTRATIVO que venham a ser solicitadas pela empresa
fornecedora.

7.2. Acompanhar, fiscalizar e supervisionar o servico prestado por meio de
servidores especialmente designados e consequente aceitagcdo expressa do
Fiscal do Contrato.

7.3. Efetuar o (s) pagamento (s) da (s) Nota (s) Fiscal (ais) ou Fatura (s) da
empresa fornecedora, em conformidade com a data de vencimento acordado,
conforme proposta comercial. Em caso de atraso, a Camara Municipal de
Ipameri-GO devera arcar com: (i) Multa de 2,0%; (ii) Juros de mora de 1,0% a.m

pro rata die; (iii) Corregao monetaria pelo IGP-DI.
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8 — OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Disponibilizar e implantar o sistema de gestdo legislativa conforme as
especificacoes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, garantindo
sua plena operacionalidade e adequacéao as necessidades da Camara Municipal
de Ipameri.

8.2. Prestar suporte técnico especializado, de forma remota e/ou presencial,
sempre que necessario, assegurando o funcionamento continuo e eficiente da
solucao contratada.

8.3. Assegurar a manutengao corretiva e evolutiva do sistema, implementando
as atualizagdes tecnologicas necessarias para aprimoramento da solugéo,
respeitando as boas praticas do setor e as recomendag¢des da Camara Municipal
de Ipameri.

8.4. Realizar treinamento técnico e capacitagao dos servidores designados para
operar o sistema, garantindo a adequada utilizacdo da ferramenta e o
aproveitamento pleno de suas funcionalidades.

8.5. Fornecer manuais, guias de utilizagao e materiais de apoio necessarios para
a correta operagéo do sistema, garantindo que os usuarios possam acessar a
documentacao técnica de forma clara e obijetiva.

8.6. Garantir a seguranca e a integridade dos dados armazenados no sistema,
adotando mecanismos de protecdo contra acessos indevidos, perdas, falhas
operacionais ou quaisquer vulnerabilidades que possam comprometer as
informacdes legislativas da Camara Municipal.

8.7. Oferecer suporte a importagdo e migracdo de dados, caso necessario,
assegurando a integridade e a fidelidade das informacgdes durante a transicéo
para a nova plataforma.

8.8. Implementar medidas de contingéncia para minimizar impactos em caso de
falhas criticas no sistema, assegurando que a continuidade das atividades
legislativas n&o seja prejudicada.

8.9. Manter sigilo absoluto sobre todas as informacgdes institucionais acessadas,

armazenadas ou processadas pelo sistema, sendo vedada qualquer divulgacao
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ou compartilhamento de dados sem autorizacado expressa da Camara Municipal
de Ipameri.

8.10. Atender, com presteza e cordialidade, as solicitagdes da Camara Municipal,
providenciando os ajustes e adequagdes eventualmente solicitados, desde que
dentro do escopo contratado.

8.11. Comunicar imediatamente a Camara Municipal qualquer anomalia, erro ou
irregularidade identificada no funcionamento do sistema, propondo solugdes
para a resolucdo do problema em tempo habil.

8.12. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para a implantagéo e
manutencdo do sistema, evitando atrasos que possam comprometer a
operacionalidade dos servigos legislativos.

8.13. Disponibilizar um canal de atendimento eficiente para suporte técnico, com
tempo de resposta adequado a criticidade da demanda, priorizando incidentes
que possam impactar o funcionamento da Camara Municipal.

8.14. Responsabilizar-se pelo treinamento de novos servidores, caso
necessario, durante a vigéncia do contrato, garantindo a continuidade do
conhecimento e a operacionalidade do sistema.

8.15. Garantir compatibilidade do sistema com os dispositivos e navegadores
utilizados pela Camara Municipal, promovendo atualizagdes sempre que
necessario para assegurar seu adequado funcionamento.

8.16. Prestar contas periodicamente a Camara Municipal sobre as atividades
desenvolvidas, apresentando relatoérios técnicos de manutengado, suporte e
melhorias implementadas no sistema.

8.17. Atender a todas as exigéncias e normas previstas neste Termo de
Referéncia, na legislagdo aplicavel e nos regulamentos internos da Camara
Municipal de Ipameri, garantindo a execugédo do servigco de forma eficiente,

segura e conforme os principios da administracao publica.

9- SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Pela inexecugdo parcial ou total das condi¢des pactuadas, garantida a

Av. Dr. Gomes da Frota, n® 12 — Centro — Ipameri/GO — CEP n° 75.780-000
www.camaraipameri.go.gov.br — licitacoesecontratos@camaraipameri.go.gov.br
Fone: (64) 99273-3245



http://www.camaraipameri.go.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE IPAMERI

Estado de Goias
C.N.P.J. 36.827.103/0001-77

prévia defesa, ficara a Contratada sujeita as seguintes sangdes:

a) adverténcia por escrito;

b) multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela de
servigos em atraso, o que podera ensejar a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021.

c) suspensao temporaria de participagao em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao, por até 2 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a préopria autoridade que aplicou a
penalidade, conforme normativos da Lei n°® 14.133/2021.

9.1. O atraso injustificado na execugédo do contrato sujeitara a Contratada a
multa moratéria de 0,25% (vinte e cinco centésimo por cento) ao dia, sobre o
valor do contrato, aplicavel até o 20° (vigésimo) dia de atraso.

9.2. As sancgoes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderédo ser aplicadas
juntamente com a alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir de sua
notificacao.

9.3. Nao sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na prestagao do
servigo advier de caso fortuito ou motivo de forga maior.

9.4. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigagbes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagcao de sangbes administrativas, previstas neste contrato e na
legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/2021.

9.5. Da sancéao aplicada cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis da

notificagdo, a autoridade superior aquela que aplicou a sancéo.

10- VIGENCIA
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O prazo de vigéncia do contrato serd da data de sua assinatura até o dia
31/12/2025, podendo ser prorrogado nos termos da legislacéo aplicavel, através

de termo aditivo do contrato, conforme Lei Federal n® 14.133/2021.

11- VALOR ESTIMADO DO CONTRATO:

11.1. Com base em pesquisa de precos para servicos de natureza semelhante.
11.2. No valor estimado para a contratacdo devem estar incluidos todos os
encargos, como tributos, seguros, despesas trabalhistas e previdenciarias, além
de quaisquer custos incidentes direta ou indiretamente sobre a

prestacao dos servicos.

12- DA LEGISLACAO APLICAVEL
Nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, que atualizou os valores

das modalidades de licitacao.

13- DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS

Em caso de inexecucdo do contrato, erro de execucdo, execucao
imperfeita, mora na execuc¢ao, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das
informacdes prestadas, a Contratada estara sujeita as san¢des administrativas
previstas em Lei Federal n°® 14.133/2021.

Ipameri, 12 de fevereiro de 2025.

Rodrigo Rocha Madeira

Assessor Especial de Gestdo e Administracao
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