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Estado de Goias
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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigo continuado de
vigilancia patrimonial desarmada, diurna e noturna, pelo periodo de 12 meses, a
serem executado nas dependéncias do Edificio Dr. Gomes da Frota.

1.2. A prestagao desse servico compreende, além da mao de obra, o fornecimento de
uniformes e a disponibilizagdo de todas as ferramentas e equipamentos de protegao

individuais necessarios a s sua execugao.

2 - JUSTIFICATIVA

Atender as necessidades do servigo de vigilancia e seguranga patrimonial
desarmada, diurna e noturna, de forma a garantir a seguranga das instalagbes do
Edificio Dr. Gomes da Frota, identificando e assegurando a integridade fisica dos
servidores e dos que eventualmente transitem em suas instalagdes, ndo permitindo a
depredagao, violagao, evasao, apropriagao indébita e outras agdes que redundem em
dano ao patriménio, decorrente de acédo de terceiros ou de pessoas da prépria
instituicdo, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, para atendimento das

necessidades da Camara Municipal de Ipameri-GO.

3 — DA ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS
3.1. Quantidade e horario do servigo de vigilancia patrimonial desarmada:

ITEM QTD | UNID DESCRIGCAO

Um vigia desarmado 24hs por dia de segunda-feira a
sexta-feira, e aos sabados, domingos e feriados 12hs
3.11 3 MENSAL | no periodo noturno. Em regime de escala de trabalho
distribuidas pela CONTRATADA conforme as

necessidades da Camara Municipal de Ipameri-GO.
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3.2. Fornecer, quando requisitado pela CAMARA e em carater avulso, mais
profissionais de Vigilancia e Seguranga, de acordo com eventual necessidade que
possa ocorrer;

3.3. Manter permanente guarda e vigilancia das dependéncias internas da Camara
Municipal de Ipameri e areas externas nao edificadas, mas integrantes do imovel
como: estacionamentos, garagens cobertas (carros oficiais), rampas de acesso, areas
de circulagao externas, limitrofe do imdvel; utilizando os sistemas e equipamentos
disponibilizados pela Camara, acompanhando o acesso e a movimentagdo de
pessoas e veiculos na area de cobertura dos referidos sistemas, agindo de forma
proativa, rapida e eficaz, sempre que ocorra qualquer anormalidade;

3.4. Observar a movimentagao de individuos suspeitos nas imediacdes do prédio,
areas internas e externas, adotando as medidas de segurancga conforme orientagéo
recebida da Camara Municipal de Ipameri, bem como as que entender oportunas.
3.5. Promover a seguranga de todas as autoridades e pessoas indicadas, tanto no
Plenario quanto nas demais dependéncias da Camara Municipal de Ipameri, zelar e
proteger o patriménio da Camara Municipal de Ipameri (instalagdes, bens, materiais e
pessoas).

3.6. Preservar a integridade fisica de seus protegidos quanto aos riscos de assaltos,
agressoes, sequestros ou qualquer outro tipo de ameaga que venha a colocar em risco
a vida da pessoa.

3.7. Manter sob guarda as chaves das portas e portdes principais da Camara,
providenciando sua abertura e fechamento, nos horarios previamente determinados
ou quando solicitado;

3.8. Controlar, em documento proprio, a entrega e devolucdo de chaves do
claviculario, pertinente ao posto, registrando qualquer anormalidade;

3.9. Verificar o fechamento de portas e portées apds o encerramento do expediente
ou apos encerramento de eventuais eventos extras (noturnos/finais de semana), bem
como providenciar o ligamento/desligamento de iluminagdo do prédio interno e
externamente, bem como eventuais aparelhos de refrigeracao ligados;

3.10. Obedecer ao Regulamento Interno da Camara Municipal de Ipameri e as normas
secundarias constantes de Ordens de Servico, no que se referir a execugao dos
servigos de vigilancia e seguranga;
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3.11. Zelar pela ordem e bom comportamento nas areas de acesso, de espera e
corredores do prédio;

3.12. Fazer cumprir os protocolos administrativos e de seguranga nas areas sob sua
responsabilidade, evitando erros;

3.13. Comunicar imediatamente ao preposto da Camara Municipal de Ipameri
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizagao necessarias, devendo-se registrar também
em documento proprio;

3.14. Repassar para o (s) vigilante (s), que esta (40) assumindo o Posto, quando da
rendigdo, todas as orientagdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia
observada nas instalagdes;

3.15. Colaborar com as Policias Civil e Militar, nas ocorréncias de ordem policial dentro
das instalagdes da Camara Municipal de Ipameri, facilitando, no que for possivel, a
atuacado daquelas, inclusive na indicagcao de testemunhas presenciais de eventual
acontecimento;

3.16. Controlar rigorosamente a entrada e saida de pessoas apds o término de cada
expediente de trabalho, feriados e finais de semana, anotando em documento proéprio
0 nome, registro ou matricula, cargo, 6rgao e/ou area de lotagao e tarefa a executar,
permitindo somente a entrada de veiculos e pessoas expressamente identificadas e
autorizadas;

3.17. Cumprir rigorosamente o percurso de ronda, interno e externo, diurna e noturna,
percorrendo toda a area do imdével sob sua responsabilidade, averiguando
irregularidades e arrombamentos;

3.18. Nao se afastar de seus afazeres, principalmente para atender chamados ou
cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;

3.19. Adotar os cuidados e providéncias necessarios para o perfeito desempenho das
funcbes e a manutencgao da tranquilidade;

3.20. Fazer cumprir as normas disciplinares vigentes na instituicao.

3.21. Manter registro diario, em livro proprio, devidamente com as folhas numeradas
em ordem sequencial, relatando todas as ocorréncias havidas ou da inexisténcia
delas, e submetendo diariamente a consideracdo da Camara, devendo constar no

referido Livro a(s) rubrica (s) e/ou assinatura (s) do(s) supervisor (es) e/ou preposto(s)
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das partes, assim ficando consignado que tanto a contratada como a Camara estéo
cientes dos registros efetuados.

3.22. Manter afixado no posto, em local visivel, o numero do telefone da Delegacia de
Policia da Regiao, do Corpo de Bombeiros, dos responsaveis indicados pela Camara
Municipal de Ipameri e outros de interesse, indicados para o melhor desempenho das
atividades;

3.23. Efetuar o monitoramento de seguranca eletrbnica, através de Sistema de
Circuito Fechado de Gerenciamento e Monitoramento de Cameras, devidamente
instalado nas dependéncias da Camara Municipal de Ipameri, constituido de xxxx
cameras.

3.24. Promover a seguranga no acesso, permanéncia e circulagdo de servidores,
estagiarios, funcionarios terceirizados, prestadores de servigos, visitantes, vereadores
e demais autoridades por meio de sistema de monitoramento e filmagens utilizando o
sistema interno préprio ou sistema adquirido pela Camara Municipal de Ipameri.
3.25. Executar a(s) ronda(s) eletrénica(s) diaria(s) conforme orientacao recebida pela
Camara Municipal de Ipameri, verificando as dependéncias das instalagdes, adotando
os cuidados e providéncias necessarios para o perfeito desempenho das fungdes e
manutencgao da tranquilidade;

3.26. A programacao dos servigos sera feita periodicamente pela Administracdo da
Camara Municipal de Ipameri e devera ser cumprida pela empresa contratada, com
atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condicbes de seguranca das
instalagcbes e bens patrimoniais, dos servidores e das pessoas em geral,
especialmente em dias de eventos na Casa, como sessoes ordinarias/extraordinarias,

sessoes solenes, audiéncias publicas, entre outros.

4 - CONDICOES CONTRATUAIS:

4.1. Prazo: O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, iniciando no dia
de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo aplicavel, atraves
de termo aditivo do contrato, conforme Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.2. Pagamento: O pagamento sera efetuado de acordo com a entrega e aceitagao
dos servigos prestados, conforme estipulado em cronograma financeiro. Devera ser

efetuado até o 5° (quinto) dia do més subsequente do encaminhamento ao setor
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competente, da fatura ou nota-fiscal devidamente atestada pela CONTRATANTE.

5 - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS E FINANCEIROS

5.1. Os recursos necessarios para os servigos da presente dispensa correrdo a conta
das dotagdes aprovadas no Orgamento Geral do Poder Legislativo Ipamerino para o
exercicio vigente, destinadas a Camara Municipal de Ipameri-GO, conforme dotag&o
conforme dotag&o seguir: 01 031 0001 0052 2001 100 443052 20250227

6 - DA DISPENSA DE LICITAGCAO

6.1. A presente contratagdo se enquadra na hipétese de dispensa de licitagao prevista
no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar de aquisicao de
servigos que envolve valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos

e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), conforme Decreto n. 12.343/2024.

7 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Prestar as informacdes e esclarecimentos atinentes ao objeto deste PROCESSO
ADMINISTRATIVO que venham a ser solicitadas pela empresa fornecedora.

7.2. Acompanhar, fiscalizar e supervisionar o servigo prestado por meio de servidores
especialmente designados e consequente aceitagdo expressa do Fiscal do Contrato.
7.3. Disponibilizar instalagdes sanitarias.

7.4. Efetuar o (s) pagamento (s) da (s) Nota (s) Fiscal (ais) ou Fatura (s) da empresa
fornecedora, em conformidade com a data de vencimento acordado, conforme
proposta comercial. Em caso de atraso, a Camara Municipal de Ipameri-GO devera
arcar com: (i) Multa de 2,0%; (ii) Juros de mora de 1,0% a.m pro rata die; (iii) Correcao

monetaria pelo IGP-DI.

8 — OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Permitir o ingresso nas instalagdes somente de pessoas previamente autorizadas
e/ou identificadas em areas de acesso livre e restrito.

8.2. Prevenir e controlar delitos como porte ilicito de armas e outras irregularidades
nas instalagdes do Edificio Dr. Gomes da Frota, mantendo sob vigilancia e controle a

entrada e saida de pessoas, com abordagem e identificacdo de elementos suspeitos,
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acionando os 6rgaos competentes de Policia para que sejam tomadas as providéncias
cabiveis;

8.3. Zelar pela segurancga das pessoas, do patrimdnio e pelo cumprimento das Leis e
regulamentos;

8.4. Cumprir, com atendimento cortés e de forma a garantir as condi¢gdes de
segurancga das instalagdes, dos servidores e das pessoas em geral, a programagéo
dos servigos determinada pela Administracao;

8.5. Observar, além do disposto neste Termo de Referéncia, outras atividades e
procedimentos definidos pela Cémara Municipal de Ipameri — GO, através do
Regimento Interno;

8.6. Exercer vigilancia em todas as areas das dependéncias Edificio Dr. Gomes da
Frota, com rondas de rotina programada nos acessos, garagem e patios, adotando os
cuidados e providéncias necessarios para o desempenho das fungdes e manutengao
da tranquilidade, e, em especial, os seguintes procedimentos:

- Verificar a existéncia de objetos, pacotes ou embrulhos suspeitos abandonados
por ocasiao da vistoria dos ambientes;

- Controlar a entrada e saida de materiais e equipamentos, observando que os
bens patrimoniais de propriedade da CONTRATANTE, s6 serao liberados mediante
apresentacdo do Formulario de Autorizacdo para saida de materiais, apds serem
vistoriados, sendo imprescindivel a sua descricdo € numero do Patriménio;

- Em caso da ocorréncia de sinistro, se necessario, acionar pelo telefone, de
imediato, o Corpo de Bombeiros e apoiar a prestacdo dos primeiros socorros as
possiveis vitimas;

- Efetuar vistoria em todo o ambiente do posto quando da troca de turno,
acompanhado de seu substituto, comunicando-lhe todas as ocorréncias, entregando-
Ihe todo o material e as chaves, sob sua guarda.

- Manter afixado no posto de vigiléancia, em local visivel, o numero do telefone da
Delegacia de Policia da Regido, do Corpo de Bombeiros, assim como outros de
interesse, indicados para o melhor desempenho das atividades;

- Colaborar com a Policia nas ocorréncias de ordem policial dentro do Edificio,
facilitando, da melhor maneira possivel, a sua atuacao, inclusive na indicacdo de

testemunhas presenciais de ocorréncias;
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- Prestar auxilio ao pessoal da recepgao;

- Impedir a entrada de vendedores, ambulantes e assemelhados nas instalagdes,
sem que estes estejam devida e previamente autorizados pela Camara Municipal de
Ipameri — GO;

- Retirar do interior do prédio pessoas n&o autorizadas;

- Manter sob vigilancia e rigoroso controle os veiculos oficiais e particulares que
estiverem nas garagens e estacionamento da Camara Municipal de Ipameri — GO;

- Verificar quaisquer anormalidades com veiculos, comunicando-as aos seus
respectivos proprietarios;

- Operar as maquinas de raios X e detectores de metais para triagem de pessoas
e volumes nas recepgdes da Unidade, se houver;

- Informar, imediatamente, a Administracao da Camara Municipal de Ipameri — GO
a respeito de anormalidades ou irregularidades, inclusive de ordem funcional, que
possam vir a representar risco as pessoas ou patriménio, para que sejam adotadas
as providéncias cabiveis;

- Atender com prontidao as determinagdes da Camara Municipal de Ipameri — GO;

- Manter controle de abertura e fechamento das portas dos edificios, no inicio e
final do expediente;

- Registrar em livro de ocorréncia os principais fatos relativos ao servigo;

- Adotar medidas preventivas e repressivas diante de possiveis ataques aos
servidores, funcionarios e transeuntes que estiverem na Camara Municipal de Ipameri

— GO, evitando exposicao destes a situagdes de risco;

9- SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Pela inexecucgao parcial ou total das condigbes pactuadas, garantida a prévia
defesa, ficara a Contratada sujeita as seguintes sangdes:

a) adverténcia por escrito;

b) multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela de
servicos em atraso, o que podera ensejar a rescisao contratual, sem prejuizo das
demais penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021.

C) suspenséao temporaria de participagéo em licitacdo e impedimento de contratar com

a Administracdo, por até 2 (dois) anos;
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d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punig&o ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, conforme
normativos da Lei n° 14.133/2021.

9.1. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara a Contratada a multa
moratoria de 0,25% (vinte e cinco centésimo por cento) ao dia, sobre o valor do
contrato, aplicavel até o 20° (vigésimo) dia de atraso.

9.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas
juntamente com a alinea “b”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir de sua notificagao.

9.3. Nao sera aplicada multa se, comprovadamente, o atraso na prestagcao do
servigo advier de caso fortuito ou motivo de forga maior.

9.4. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela
contratada, sobretudo quanto as obrigacbes e encargos sociais e trabalhistas,
ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste contrato e na
legislac&o vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos
artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133/2021.

9.5. Da sangado aplicada cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis da

notificacdo, a autoridade superior aquela que aplicou a sancéo.

10- VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, iniciando no dia
de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo aplicavel, através
de termo aditivo do contrato, conforme Lei Federal n® 14.133/2021.

11- VALOR ESTIMADO DO CONTRATO:

Com base em pesquisa de pregos para servicos de natureza semelhante.
11.1. No valor estimado para a contratagdo devem estar incluidos todos os encargos,
como tributos, seguros, despesas trabalhistas e previdenciarias, além de quaisquer

custos incidentes direta ou indiretamente sobre a prestacédo dos servigos.
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12- DA LEGISLAGAO APLICAVEL
Nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, que atualizou os valores das
modalidades de licitacao.

13- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de inexecucao do contrato, erro de execugao, execugao
imperfeita, mora na execugao, inadimplemento contratual ou n&o veracidade das
informagdes prestadas, a Contratada estara sujeita as sang¢des administrativas
previstas em Lei Federal n® 14.133/2021.

Ipameri, 17 de janeiro de 2025.

Rodrigo Rocha Madeira

Assessor Especial de Gestdo e Administragao



